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1. Rekisterinpitaja ja
kasittelija

Certia Oy, Y-tunnus: 2327422-3

Yhteystiedot:
PL 102, Silmukkatie 6
65100 Vaasa

Certia toimii lisdksi kasittelijana ko. rekisterin osalta
asiakaskorkeakoulujen lukuun.

2. Yhteyshenkilot
rekisteriin liittyvissa
asioissa

Jarjestelméapalvelupéaallikk®
Saija Jankavaara
saija.jankavaara@cetrtia.fi
p. 040 8231608

Tietosuojavastaava
Pietari Jaakkola
pietari.jaakkola@certia.fi
p. 050 911 1423

Yhteydenotot tietosuoja@certia.fi

3. Rekisterin nimi

Talous- ja matkahallinnon henkilérekisteri

4. Henkil6tietojen
kasittelyn

tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus ja
kasittelyn
oikeusperusta

Kirjanpitopalvelut, osto- ja matkalaskujen vastaanottaminen ja
maksatus. Myyntilaskujen valittdminen, noutovaraston kaytto.
Taloushallinnon palveluihin liittyvien tukipyynttjen tai muun
asiakaspalvelun toteuttaminen.

Rekisterinpitdjana Certia kasittelee tietoja GDPR artiklan 6
mukaisesti lakisdateiseen velvollisuuteen liittyen.

Silta osin, kun Certia toimii asiakaskorkeakoulun henkilétiedon
kasittelijana, rekisterin kayttd perustuu palvelusopimuksen
taytantddnpanoon.

Certia Oy
Y-tunnus: 2327422-3
Postiosoite: PL 102, 65101 Vaasa

Vaasa: Silmukkatie 6, 65100 Vaasa

Joensuu: Rantakatu 23, 80100 Joensuu |

Tampere: Hervannan kampus, Korkeakoulunkatu 7, 33720 Tampere
Turku: Assistentinkatu 5, (Educarium 1. krs), 20500 Turku
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5. Rekisterin
tietosisalto

Rekisteri sisaltaa tiedot toimittajista, matkustajista, asiakkaista seka
varastohallinnan noutovaraston kayttajista:

Rekisteriin tallennetaan henkilétoimittajien osalta:
- Henkilén perustiedot (mm. nimi, yhteystiedot,
pankkiyhteystiedot)
- Yksityisten elinkeinoharjoittajien laskuttaman tyén osalta
kerataan
erilliseen rekisteriin myds henkilétunnus lakisateisten
elakemaksujen tilittmista varten, jos henkil6lla ei ole yel-
vakuutusta.
- Matkustajien osalta HR-jarjestelmasta siirtyy lisaksi
henkildtunnus sekd HR:n henkildnumero.
- Asiakkaiden osalta voidaan tallentaa yhteyshenkilén nimi ja
osoite.
- Varastonhallinnan osalta lisdksi henkilékortin numero

Tietojen sailytysajat:

- Ostolaskut, 20v.

- Matkalaskut, 20v.

- Myyntilaskut, 20v.

- Maksuliikenteen asiakirjat, 20 v.

- Toimittaja- ja asiakasrekisterin tiedot: henkil6tietoa sailytetdén niin
kauan, kun se palvelun tuottamisen naktkulmasta on tarpeellista

Valityspalvelimen osalta tiedot sailyvat maksimissaan 2 kk
valityspalvelimella (poikkeuksena ostolaskut, joiden sailytysaika 6 kk).

- Palkkamyllytykseen liittyvia tydajankohdennus- seké palkkatiedostoja
sdilytetaan 550 paivaa BW-palvelimella.

6. Saanndnmukaiset
tietolahteet

- Toimittajalta: ostolaskun tiedot

- Asiakkaalta: laskutustiedot

- Henkildlta itseltédén: henkilétiedot (lomakkeella) matkalaskujen
maksatusta varten

7. Saanndnmukaiset
tietojen luovutukset ja
tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Maksatustiedot pankeille ja kirjanpitoon, vuosi-ilmoitus verottajalle ja
tietoja voidaan siirtda myos tarvittaessa perintatoimistolle.

Raportteja palvelupyynnéisté voidaan toimittaa pyynnosta
asiakasorganisaatiolle.

Rekisterin tietoja voidaan toimittaa tilintarkastusta tai auditointia varten
kolmansille osapuolille.
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Mahdollisista tietojen siirroista EU/ETA-alueen ulkopuolelle sovitaan
tietosuoja-asetuksen mukaisesti Certian ja sen alihankkijan valilla
kirjallisesti.

8. Rekisterin
suojauksen periaatteet

Rekisterin yllapitdjilla on henkildkohtainen kayttdoikeuksin rajattu
tunnus rekisterin sisaltdmaan tietoon ja paasaantoisesti paasy on
rajattu verkkoteknisin keinoin vain maaritetyista verkkoalueista tai
vaihtoehtoisesti paasyyn vaaditaan vahvennettu tunnistautuminen.

Henkilbtietoja kasittelevia henkildita sitoo salassapitovelvollisuus.

9. Henkil6tiedon
automaattinen
kasittely

Henkilotiedon kasittelyyn ei lity GDPR 22 artiklan tarkoittamaa
automaattista kasittelya.

10. Rekisterdidyn
oikeudet ja oikeuksien
toteuttaminen

Rekisteroidyn oikeudet maaraytyvat EU:n tietosuoja-asetuksen
mukaan:

- tietojen tarkastusoikeus

- tietojen korjaaminen ja poistaminen

- tietojen kasittelyn rajoittaminen

- tietojen siirto-oikeus: rekisteréidylla on oikeus saada itsedéan
koskevat tiedot yleisesti kaytdssa olevassa siirtomuodossa

- Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitajad poistamaan itseaan
koskevat tiedot, ellei kasittelylle ole muuta laillista perustetta.

Oikeutta ei kuitenkaan ole, jos tietojen kasittely on tarpeen
rekisterinpitdjaan sovellettavaan unionin oikeuteen tai jasenvaltion
lainsdadantoon perustuvan, kasittelya edellyttavan lakisdateisen
velvoitteen noudattamiseksi (asetuksen jakso 3, artikla 17, kohta 3 b).

Rekisteroidyn oikeuksiin liittyva pyynnét lahetdaéan osoitteeseen
tietosuoja@certia.fi.

Julkinen


mailto:tietosuoja@certia.fi

