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1. Rekisterinpitdja ja
kasittelija

Certia Qy, Y-tunnus: 2327422-3

Yhteystiedot:
PL 102, Silmukkatie 6
65100 Vaasa

Certia toimii lisdksi kasittelijana ko. rekisterin osalta
asiakaskorkeakoulujen lukuun.

2. Yhteyshenkil 6t
rekisteriin liittyvissa
asioissa

Jarjestelméapalvelupaallikk®
Jenni Kuikka
jenni.kuikka@certia.fi

p. 040 732 1283

Tietosuojavastaava
Pietari Jaakkola
pietari.jaakkola@certia.fi
p. 050 911 1423

Yhteydenotot tietosuoja@certia.fi

3. Rekisterin nimi

Matkahallinnan henkilorekisteri

4. Henkildtietojen
kasittelyn

tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus ja
kasittelyn
oikeusperusta

Matkalaskujen vastaanottaminen ja maksatus. Matkahallinnon
palveluihin liittyvien tukipyyntdjen tai muun asiakaspalvelun
toteuttaminen.

Rekisterinpitdjana Certia kasittelee tietoja GDPR artiklan 6
mukaisesti lakisaateiseen velvollisuuteen liittyen.

Siltd osin, kun Certia toimii asiakaskorkeakoulun henkil6tiedon
kasittelijana, rekisterin kayttd perustuu palvelusopimuksen
taytantddnpanoon.

Certia Oy
Y-tunnus: 2327422-3
Postiosoite: PL 102, 65101 Vaasa

Vaasa: Silmukkatie 6, 65100 Vaasa

Joensuu: Rantakatu 23, 80100 Joensuu |

Tampere: Hervannan kampus, Korkeakoulunkatu 7, 33720 Tampere
Turku: Assistentinkatu 5, (Educarium 1. krs), 20500 Turku
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5. Rekisterin
tietosisalto

Rekisteri sisaltaa tietoja korkeakoulun henkilékuntaan kuuluvista seka
ulkopuolisista matkustajista.

Matkustajasta tallennetaan seuraavat henkilétiedot:

Henkildtiedot: Nimi, sukupuoli, kansalaisuus, yhteyskieli, hetu, osoite
Pankkiyhteys: maksutapa, IBAN, BIC

Ty6puhelinnumero, s-posti

Kayttajatunnus

Organisaatiokohdistus: henkildstdalue, henkilostéryhma,
henkildstbalaryhma, kustannuspaikka, palkanlaskentaryhma,
budjetoitu toimi

Sopimuksen tiedot: Sopimusnumero, sopimuksen alku- ja loppupvm,
kustannuspaikka/sopimus, esihenkilén henkildnumero, henkiléstdosa-
alue, nimike

MiniHR:st& henkildiden tiedot synkronoidaan matkalaskujen
maksatusta varten toimittajatiedoksi niilla asiakkailla, joilla on
matkanhallinta kaytossa.

Matkanhallinta hyddyntaa yhteistd SAPin MiniHR:aa
tydajankohdennuksen kanssa, joka siséltaa lisaksi seuraavat
henkilttiedot:

Tyo6aikatiedot:
Tyo6aikasuunnistelmasaanto
Tyo6aikaosuus (%)
Tunnit/paiva

Tunnit/viikko ja poissaolokoodi

Lisaksi poissaolotiedoista seuraavat:
e Voimassaoloaika
e Poissaololajin koodi (15, 30, 35)

Tietojen séailytysajat:
- Matkalaskut, 20v.
- MiniHR:n tiedot: henkilttietoa sailytetaan niin kauan, kun se palvelun

tuottamisen nakdkulmasta on tarpeellista

Valityspalvelimen osalta tiedot sailyvat maksimissaan 2 kk
valityspalvelimella

6. Sdanndnmukaiset
tietolahteet

Tiedot miniHR-jarjestelmaan tuodaan Mepco-jarjestelmasta.
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7. Saanndénmukaiset
tietojen luovutukset ja
tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Maksatustiedot pankeille ja kirjanpitoon. limoitukset Katre-
tulorekisteriin (verottaja, elakevakuutusyhtiot).

Raportteja palvelupyynnoista voidaan toimittaa pyynnosta
asiakasorganisaatiolle.

Rekisterin tietoja voidaan toimittaa tilintarkastusta tai auditointia varten

kolmansille osapuolille.

Mahdollisista tietojen siirroista EU/ETA-alueen ulkopuolelle sovitaan
tietosuoja-asetuksen mukaisesti Certian ja sen alihankkijan valilla
kirjallisesti.

8. Rekisterin
suojauksen periaatteet

Rekisterin yllapitgjilla on henkildkohtainen kayttdoikeuksin rajattu
tunnus rekisterin sisaltdmaan tietoon ja paasaantoisesti paasy on
rajattu verkkoteknisin keinoin vain maaritetyista verkkoalueista tai
vaihtoehtoisesti paasyyn vaaditaan vahvennettu tunnistautuminen.

Henkilttietoja kasittelevia henkildita sitoo salassapitovelvollisuus.

9. Henkil6tiedon
automaattinen
kasittely

Henkilotiedon kasittelyyn ei lity GDPR 22 artiklan tarkoittamaa
automaattista kasittelya.

10. Rekisterdidyn
oikeudet ja oikeuksien
toteuttaminen

Rekisteroidyn oikeudet maaraytyvat EU:n tietosuoja-asetuksen
mukaan:

- tietojen tarkastusoikeus

- tietojen korjaaminen ja poistaminen

- tietojen kasittelyn rajoittaminen

- tietojen siirto-oikeus: rekisterdidylla on oikeus saada itsedén
koskevat tiedot yleisesti kaytdssa olevassa siirtomuodossa

- Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitajad poistamaan itseaan
koskevat tiedot, ellei kasittelylle ole muuta laillista perustetta.

Oikeutta ei kuitenkaan ole, jos tietojen kasittely on tarpeen
rekisterinpitajaan sovellettavaan unionin oikeuteen tai jasenvaltion
lainsdadantoon perustuvan, kasittelya edellyttavan lakisdateisen

velvoitteen noudattamiseksi (asetuksen jakso 3, artikla 17, kohta 3 b).

Rekisteroidyn oikeuksiin liittyva pyynnét lahetdén osoitteeseen
tietosuoja@certia.fi.
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